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1.　イベントの作成

管理画面左メニューの「イベント⇒新規追加」をクリックします。

2　

１

「イベント」の編集画面です。こちらに情報を書き込むことでイベントが生成されます。２

①タイトルを入力

②カテゴリを選択

③日程の設定

④最後に公開ボタンを押す

①

※ここにはイベントの内容などを記載
できます。
記事投稿と同じように記載して下さい

カレンダーに表示されるタイトル

を記入します。【例：イベントの

お知らせ】など

カテゴリの追加を希望される場

合はケーネットにご連絡下さい。

イベントの日程を設定します。終

日の場合は【終日】にチェックを

入れます。午前、午後など時間

指定をしたい時は【終日】のチェッ

クを外して設定を行います。

すべての入力を終えたら、最後

に【公開】ボタンを押します。

②

③
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3.　イベントの編集・修正・削除

3

管理画面左メニューの「イベント⇒すべてのイベント」をクリックします。１

編集・修正を行いたいイベントをクリックします。

設定が完了しましたら【更新】ボタンを押します。

２

編集画面が表示されますので、変更箇所の設定を行います。3

4

イベントを削除したい場合は
【ゴミ箱へ移動】をクリックします
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4　休日設定

4

管理画面左メニューの「イベント⇒休日設定」をクリックします。１

「休日設定」の編集画面です。こちらに情報を書き込むことで休日が設定されます。

設定が完了しましたら【休日を保存】ボタンを押します。

２

３

臨時日

臨時休業など、週定期の他に追加したい休日は、

こちらに記入します。

取消日

臨時営業など、週定期の休日設定を取消したい時は

こちらに記入します。

週定期

常に休日に設定したい曜日を選択します。

【例：毎週日曜が休みの場合は日曜にチェック】
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５　栃尾・新潟での施術日設定

5

管理画面左メニューの「イベント⇒休日設定」から休日設定に入り、【編集する休日を選択】の横にあ
る選択肢をクリックして【tochio】もしくは【niigata】の編集したい方どちらかを選んで下さい。

１

「休日設定」の編集画面と同じく、週定期や臨時日で施術日設定が出来ます。

設定が完了しましたら【休日を保存】ボタンを押します。

２

３

臨時日

tochio の施術日と niigata の土曜施術日はこの臨

時日で設定しています。

2019 年度末までの施術日設定はすでに完了して

います。

もし、栃尾の施術日にお休みの日が出た場合は、

ここからその日程を削除してください。

取消日

niigata の平日の施術日でお休みが出る場合はここ

に【2019-01-01】のように年月日を入力してください。

土曜日のお休みの場合は【臨時日】の入力日時を削

除して下さい。

週定期

niigata の施術日の場合、平日全てをチェックして

います。

tochio の施術日は週定期の設定は行っていませ

ん。

all

ホームページ


